
(範例)

澎湖縣政府公共車船管理處場地借用申請書

申 請單 位

及聯絡人

風車船動客運公司

電話 06-928-8888

地址 馬公市車船路200號

傳真 06-928-9999

活動名稱 交通安全宣導會

活 動 負 責

人

蔡小菜

參加對象 全縣客運駕駛人員

參加人數 約100人

申請地點 █2樓禮堂  □2樓會議室  █1樓餐廳  

活動內容

【簡述】

宣導駕駛人行車安全及法規…………….

辦理單位

主辦單位：澎湖縣政府

協辦單位：客運公會

承辦單位：風車船動客運公司

申請時間 █禮堂或會議室：

自 107年 6月 1 日 08 時 00 分起至 107 年 6月 2日 12時 30

分止
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█餐廳：107年 6月 1日起 107年 6月 2日止□早餐 █午餐 □

晚餐

管理單位

審查意見

應收費用 新台幣：  萬   仟   佰   元整。

審核意見 承辦人 課長 副處長 處長

□准予申請

□不同意申請

1. 申請書為必備資料，申請人請於使用時間五日前填具申請書提出申請。

2. 送件地點：澎湖縣政府公共車船管理處總務課

（澎湖縣馬公市光華里200號；連絡電話：06-9213822分機123）

中   華   民   國         年          月          日

澎湖縣政府公共車船管理處場地借用清潔維護收費基準表

場地名稱 2樓禮堂 2樓會議室 1樓餐廳
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最大容量（人） 99 25 116

收費標準 每小時700元 每小時400元 每餐次2000元

使用設備

冷氣、投影機及

音響設備、座椅

附折疊桌面

冷氣、投影機及

音響設備

大型圓桌10張、方

桌4張、椅子116

張、冷氣、電視

備註

一、 借用時間為08：00-22：00。

二、 以上各收費標準以時計費者，使用時間未達1小時

者，以1小時計算；使用時間超出申請時段，應報

經管理單位主管許可。

三、 餐廳收費標準所稱之每餐次係指早餐、午餐、晚餐，

炊具、餐具由借用人自備。

附註

一、各申請使用單位須遵循本處場地使用管理辦法規定辦理。

二、申請時應一併繳納清潔維護費用

三、基於政府機關對等互助原則及拓展公共關係等之需要，奉核可後得視

情況減、免收取場地清潔維護與各項消耗費用。

四、「機關」及「非政府機關」之借用需依本處會議場地使用管理辦法填

具申請書，由業務單位陳送核准後，始予以借用。
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