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壹、銷燬申請及查詢作業 

一、功能介紹 

功能說明：提供使用者線上進行管制藥品銷燬申請、查詢等相關

作業。 

操作路徑：登入管制藥品管理資訊系統後，滑鼠移向左側主選單，

點選【銷燬申請及查詢作業】即可進入該功能頁面，如下圖所

示： 
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二、操作畫面說明 

(一)新增-銷燬申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

於功能查詢區上方，按下"新增"鍵。 

 

2 

點選"新增藥品"鍵。 

 

3 
新增藥品畫面： 

(1)選擇藥品類別，再點選"帶入藥品基本資料"鍵。 



銷燬、減損、減損查獲申請操作手冊 

4 

 
(2)填寫申請藥品銷燬數量，點選"儲存，並結束新增"鍵。 

若要新增多筆資料，則點選"儲存並新增下一筆"鍵。 

 

4 

新增藥品完成後，按下"儲存"鍵。 
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5 

顯示銷燬申請儲存成功訊息，按下"確定"鍵。 

 
 

(二)列印申請書 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

選擇查詢列表區欲列印的案件，按下"修改"鍵。 

 

2 

於修改頁面上方功能區，按下"列印申請書"鍵。 
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3 

彈出申請書檔案儲存視窗，指定存檔路徑，按下"存檔"。 

 

4 

開啟申請書電子檔，確認電腦已連上印表機，點選列印圖示，完成列印。 
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(三)修改-銷燬申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

輸入欲查詢條件並按下"查詢"鍵。 

 

2 

選擇欲修改明細資料並按下"修改"鍵。 

 

3 

修改資料完成按下"儲存"鍵。 
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(四)查詢-銷燬申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

輸入欲查詢條件，並按下"查詢"鍵。 

 

2 

依查詢條件顯示結果於查詢列表區。 
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貳、減損申請及查詢作業 

一、功能介紹 

功能說明：提供使用者線上進行管制藥品減損申請、查詢等相關

作業。 

操作路徑：登入管制藥品管理資訊系統後，滑鼠移向左側主選單，

點選【減損申請及查詢作業】即可進入該功能頁面，如下圖所

示： 
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二、操作畫面說明 

(一)新增-減損申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

於功能查詢區上方，按下"新增"鍵。 

 

2 

點選"新增藥品"鍵。 
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3 

新增藥品畫面： 

※僅能申請減損自己持有之管制藥品。 

(1)選擇藥品類別，再點選"帶入藥品基本資料"鍵。 

 
(2)填寫申請藥品減損數量，點選"儲存，並結束新增"鍵。 

若要新增多筆資料，則點選"儲存並新增下一筆"鍵。 

 

4 

新增藥品完成後，按下"儲存"鍵。 
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5 

顯示減損申請儲存成功訊息，按下"確定"鍵。 

 
 

(二)列印申請書 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

選擇查詢列表區欲列印的案件，按下"修改"鍵。 

 

2 

於修改頁面上方功能區，按下"列印申請書"鍵。 
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3 

彈出申請書檔案儲存視窗，指定存檔路徑，按下"存檔"。 

 

4 

開啟申請書電子檔，確認電腦已連上印表機，點選列印圖示，完成列印。 
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(三)修改-減損申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

輸入欲查詢條件並按下"查詢"鍵。 

 

2 

選擇欲修改明細資料並按下"修改"鍵。 

 

3 

修改資料完成後，按下"儲存"鍵。 
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(四)查詢-減損申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

輸入欲查詢條件，並按下"查詢"鍵。 

 

2 

依查詢條件顯示結果於查詢列表區。 
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參、減損查獲申請及查詢作業 

一、功能介紹 

功能說明：提供使用者線上進行管制藥品減損查獲申請、查詢等

相關作業。 

操作路徑：登入管制藥品管理資訊系統後，滑鼠移向左側主選單，

點選【減損查獲申請及查詢作業】即可進入該功能頁面，如下

圖所示： 
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二、操作畫面說明 

(一)新增-減損查獲申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

於功能查詢區上方，按下"新增"鍵。 

 

2 

點選"新增藥品"鍵。 
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3 

新增藥品畫面： 

※僅能申請減損查獲自己持有之管制藥品。 

(1)選擇藥品類別，再點選"帶入藥品基本資料"鍵。 

 
(2)填寫申請藥品減損查獲數量，點選"儲存，並結束新增"鍵。 

若要新增多筆資料，則點選"儲存並新增下一筆"鍵。 

 

4 

新增藥品完成後，按下"儲存"鍵。 

 

5 

顯示減損查獲申請儲存成功訊息，按下"確定"鍵。 
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(二)列印申請書 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

選擇查詢列表區欲列印的案件，按下"修改"鍵。 

 

2 

於修改頁面上方功能區，按下"列印申請書"鍵。 

 

3 

彈出申請書檔案儲存視窗，指定存檔路徑，按下"存檔"。 
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4 

開啟申請書電子檔，確認電腦已連上印表機，點選列印圖示，完成列印。 

 
  

 

(三)修改-減損查獲申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

輸入欲查詢條件並按下"查詢"鍵。 

 

2 

選擇欲修改明細資料並按下"修改"鍵。 

 
3 修改資料完成後，按下"儲存"鍵。 
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(四)查詢-減損查獲申請案件 

Step 步驟說明及範例圖示 

1 

輸入欲查詢條件，並按下"查詢"鍵。 

 

2 

依查詢條件顯示結果於查詢列表區。 

 
 


