
      商業登記所需資料一覽表    修正日期:1090617

●為便利民眾完成商號登記程序，本處主動提供代轉營業登記服務，核准商業設立、變

更登記後，直接轉送至國稅局辦理營業登記，民眾僅需一次申請即可辦理兩項登記業務。

●營業場所請先查詢是否都計(土地)、建管、消防、衛生、環保、稅務等法令規定，以

免受罰。

※建物如仍有疑義，申請人請洽建設處建管科(電話:06-92744000#267)                            

※土地如仍有疑義，申請人請洽  都市計畫內:建設處城鄉發展科(電話:06-9274400#503)

                           都市計畫外:財政處土地開發科(電話:06-9274400#337)            

※營業登記如仍有疑義，申請人請洽財政部國稅局澎湖分局 電話:06-9262340

※商業登記如仍有疑義，申請人請洽建設處工商發展科   電話:06-9274400*302

●商業登記所需資料可至澎湖縣政府申辦服務系統(https://eservice.penghu.gov.tw/Default.aspx)-服務

機關-建設處-關鍵字搜尋「商業」下載。

1. 商業登記之申請，委託他人辦理者，應附具委託書、受委託人身分證及印章。

2. 合夥組織請檢附合夥人身分證影本、合夥同意書或合夥契約書。 

3. 有關營業項目之分類及特許業務查詢，

電話:412-1166(手機加02)、網址http://gcis.nat.gov.tw/cod/。

4. 負責人、合夥人為外國人或華僑者應檢附居所證明文件並加附經濟部投資審議委員會核准公文。

5. 商業業務，依法律或法規命令，須經各該目的事業主管機關許可者，於領得許可文件後，方得申請

商業登記。

6. 未成年(七歲以上，未滿二十歲)，經法定代理人允許，獨立營業或合夥事業之合夥人者，申請登記

時，應附送法定代理人之同意書。

7. 應備文件除申請書應為正本外，餘得以影本為之。但必要時，商業所在地主管機關得通知申請人檢

附正本。

8. 資本額達 25萬以上，應附商業存摺封面及內頁影本。(新設立請先申請商業名稱預查表，再以商業

名稱預查答覆書至銀行辦理。  戶名:商業籌備處)  

                                                                                                       

http://gcis.nat.gov.tw/cod/


設立登記                   

(商店店章為四方形，店名請先

致電查詢 06-9274400#302)  

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 建築物所有權狀影本(註一)

5. 屋主同意書或租賃契約影本 

(註二)

6. 聲明書

7. 民宿登記證(非民宿登記免附)

8. 規費 1300元

營業項目變更

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 民宿登記證(非民宿登記免

附)

5. 規費 1300元

所在地變更

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 建築物所有權狀影本(註一)

5. 屋主同意書或租賃契約影本

(註二)

6. 聲明書

7. 民宿登記證(非民宿登記免

附)

8. 規費 1000元

繼承登記

1. 申請書

2. 商店印章

3. 除戶證明(戶政)

4. 所有繼承人戶籍謄本(戶政)

5. 系統繼承表

6. 繼承(歇業)協議書

7. 建築物所有權狀影本(註一)

8. 屋主同意書或租賃契約影本

(註二)

9. 新負責人身份證影本、印章

10. 遺產稅完稅證明(國稅局)

11. 聲明書

12. 民宿登記證(非民宿登記免附)

13. 規費 1000元

繼承歇業

1. 檢附1~6項資料

2. 規費 1000元 

負責人變更

1. 申請書

2. 商店印章

3. 新、舊負責人印章

4. 新、舊負責人身分證影本

5. 讓渡書 (貼上12元印花，請

向郵局購買)

6. 建築物所有權狀影本(註一)

7. 屋主同意書或租賃契約影本 

(註二)

8. 聲明書

9. 民宿登記證(非民宿登記免

附)

10.規費 1000 元          

增資(減資)變更

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 資本額證明              

(25萬元以上應附商業存摺

封面、內頁影本)

5. 規費 1000元

組織變更 (獨資變合夥)

1. 申請書

2. 負責人身分證影本

3. 合夥人之身分證影本及合夥

契約書。

4. 規費 1000元



商業名稱變更               

(商店店章為四方形，店名請先

致電查詢06-9274400#302) 

1. 申請書

2. 新、舊商店印章

3. 負責人印章

4. 負責人身分證影本

5. 民宿登記證(非民宿登記免附)

6.規費 1300元

出資額轉讓(合夥)

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 讓渡書(貼上12元印花，請向

郵局購買)

5. 規費 1000元

負責人更名

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 戶籍謄本影本

5. 民宿登記證(非民宿登記免附)

6. 規費 1000元

合夥人變更

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 合夥人身份證影本

5. 合夥人契約書、合夥人同意書

6. 規費 1000元

商業抄本                 

●業者申請

1.申請書

2.商店印章、負責人印章

3.負責人身分證影本

4.規費 10元(自領)

     50元(郵寄)

                           

●利害關係人申請

1. 申請書

2. 利害關係人印章

3. 利害關係人身分證影本

4. 利害關係證明文件

5. 規費 10元(自領)

     50元(郵寄)         

停業、復業、歇業登記

1.申請書

2.商店印章、負責人印章

3.負責人身分證影本

門牌整編 

1. 申請書

2. 商店印章、負責人印章

3. 負責人身分證影本

4. 門牌整編證明               

註一註一::

建物所有權狀得以建物謄本、房屋稅籍證明、最近一期房屋稅單或其

他得證明建物所有權人之文件代之。

註二註二::負責人與建物所有權人不同人時應檢附。

所有權人同意書得以商業與所有權人簽訂之租賃契約，或載明得辦理

商業登記或供營業使用之商業負責人與所有權人簽訂租賃契約代之。

(房屋為多人共有，其所有權合計需超過 2/3以上)。


