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建 築 師：○○○建築師 

監工單位：○○○建築師事務所 

承 包 商：○○營造有限公司



壹壹壹壹、、、、工程概況工程概況工程概況工程概況    
        一一一一、、、、工程名稱工程名稱工程名稱工程名稱    
           王○○住宅新建工程 

        二二二二、、、、業主業主業主業主    
           王○○ 

           ○○鄉○○村○○號  

        三三三三、、、、設計監造設計監造設計監造設計監造    
           ○○○建築師事務所 

           ○○市○○區○○路○○號○○樓 

        四四四四、、、、承包廠商承包廠商承包廠商承包廠商    
           ○○營造有限公司 

           ○○○ 

           ○○市○○路○○巷○○號 

           06-○○○○○○ 

        五五五五、、、、工程地點工程地點工程地點工程地點 
           ○○鄉○○段○○地號 

        六六六六、、、、工程概要工程概要工程概要工程概要 
（一）工程期限 

         中華民國  ○○○   年  ○○ 月  ○○   日止 

（二）開工日期 

         中華民國  ○○○   年  ○○ 月  ○○  日 

（三）構造型式 

           鋼筋混凝土造，地上○○層○○棟○○戶   

（四）總樓地版面積 

         ○○○平方公尺     (○○○m2) 

（五）總基地面積 

         ○○○平方公尺    (○○○m2) 

（六）建築執照 

          (○○○)澎府建許外字第  ○○○  號 

 

（七）建築地點之地號 

          ○○ 鄉  ○○ 段  ○○○ 號 

 

（八）工地負責人 

          王○○ 

          ○○鄉○○村○○號之○○           

                    06-○○○○○○



參參參參、、、、施工方法及作業時間施工方法及作業時間施工方法及作業時間施工方法及作業時間 

（一）混凝土澆置 

1. 澆置前模板、鋼筋及埋設零件之表面應清洗乾淨，無水泥砂漿及油污等

有害物質，澆置前模板須澆水使接置面保持濕潤狀態，混凝土澆置時基

礎或接縫不得有積水或流水。 

2. 混凝土之澆置須依照設計圖所示之方向線，標高及尺寸進行施工，任何

澆置工作必須在建築師監督下進行。 

 

（二）模板工程 

1. 模板須照設計圖示位置，形狀及尺寸正確安裝，並配以足夠之撐條與親

木，用結繫物撐拉牢固，不得因荷重或震搗發生變形。 

2. 模板組成後，須於模頂附近或混凝土應有高度處設立水平標記，俟一切

工作完妥，經建築師檢驗認可後，方可澆置混凝土。 

 

（三）鋼筋工程 

1. 鋼筋須照設計圖示形狀及尺寸正確排置。 

2. 鋼筋必須冷彎，鋼筋之部份長度已埋置在混凝土中者其外露部份，除特

許者外不得再行彎曲。 

3. 鋼筋續接如採用銲接或其他特殊方法時，應由承包人提出經建築師認可

後方得施工。 

 

（四）砌紅磚工程 

1. 砌牆位置須按圖先劃線於地上，並將每皮磚牆逐皮繪於標尺上，然後依

據施工。 

2. 磚塊砌築前，應充分浸水，以使砌築時不吸收灰漿內水份為度。 

3. 砌磚時各接觸面應漆滿水泥砂漿以無空隙為度，每塊磚拍實擠緊。 

4. 牆身及磚縫須力求平直。 

5. 牆內應裝設之鐵件或木磚均須於砌磚時安置妥善。 

6. 磚牆砌至頂部時仍需依原砌法施作，不得磚豎砌收尾。 

 

（五）鋁門窗工程 

1. 所有鋁門窗在搬運時，均應輕取輕放。 

2. 如有因搬運而略呈歪斜時，應以木槌輕繫予校正。 

3. 鋁門窗必須依據圖示經實地測定正確墨線位置安裝。 

4. 門窗裝置玻璃及其他有關之工作完成後，應檢視調整順暢，使啟閉靈活。 

 

（六）粉刷工程 



1. 粉刷打底之前應先清除模板殘附，並將施工面洗刷清潔。 

 

（七）油漆工程 

1. 油漆之表面於塗刷油漆前應予清掃，所有油脂、污物、銹，鬆脫及其他

雜物均須除去。 

2. 鋁門窗樘子與混凝土之接觸面須塗瀝青塗料。



肆肆肆肆、、、、建築主要構造使用之建築材料強度及品質管制措施建築主要構造使用之建築材料強度及品質管制措施建築主要構造使用之建築材料強度及品質管制措施建築主要構造使用之建築材料強度及品質管制措施 

一、各項工程品質管制 

  （一）鋼筋工程品質管制 

(1) 目視或試拉不合格則依「驗收管理辦法」辦理退貨事宜，合格則依

「工程圖說」及「鋼筋施工規範」確實施作。 

(2) 樑柱及版牆鋼筋照圖綁紮後由工程人員先行依照「鋼筋檢查表」檢

查無誤後，再行澆置。 

 

  （二）混凝土品質控制 

(1) 依據合約內容訂定混凝土品質標準。 

(2) 預計灌混凝土前一天，現場監工人員須依據「混凝土工程檢查表」

檢核澆築準備工作。 

(3) 混凝土澆置完成後，依預定之養護辦法養護。 

 

  （三）模板品質控制 

(1) 模板材料進場時現場監工人員須檢核材料是否符合設計標準。 

(2) 事先核對模板放樣圖，與平面放樣圖，確實無誤之後方可開始施作。 

(3) 模板工程施作時，現場監工人員須依「模板工程檢查表」確實督導

工程施作。 

 

  （四）其他事項 

(1) 其他工程依合約內容及施工規範，由現場工程人員確實督導與推動。 

(2) 現場工程人員須依據安全衛生作業，保持安全及衛生。 

(3) 泥水材料進場時，現場監工人員須檢核是否符合規格標準，施作時

現場監工人員須依「泥水工程檢查表」確實督導。



伍伍伍伍、、、、鷹架鷹架鷹架鷹架、、、、護網護網護網護網、、、、斜籬及易生跌落處安全設施位置斜籬及易生跌落處安全設施位置斜籬及易生跌落處安全設施位置斜籬及易生跌落處安全設施位置、、、、規格及其結構安規格及其結構安規格及其結構安規格及其結構安

全檢討全檢討全檢討全檢討 
一、鷹架及防墜設施 

本工程包括鷹架（含三角架安裝、鷹架、安全護網、斜屏、防墜工程）及模

板支撐水平架，並定期檢查，以策安全。 

（一）鷹架工程 

   配合外觀造型鷹架及三角架之架設 

（二）安全護網 

   尼龍網為材質，設于鷹架外圍，當有破損時立即修補之，以防止物料

掉落傷人。 

（三）模板支撐水平架 

挑高處使用水平架，配合車道高度搭架。 

（四）固定 

樓板澆置時，承造人應至現場埋設#3 鋼筋以固定鷹架。 

（五）安全圍籬 

以模板立於馬路邊，以維護工地安全。約三個月時間，結構體完成時，

移至馬路內側。 

 

二、規格及結構安全檢討 

（一）鋼管鷹架之組立應按標準配件組合，包括主架、水平架、內外兩側斜撐拉

桿，連接棒底座及上下兩主架之加強套件（關刀）均應按規定設置，水平

架均應全部搭設。 

（二）鷹架之固定應採用#3 鋼筋，並且固定點在垂直方向以不超過 5.5 公尺，水

平方向以不超過 7.5 公尺為限。 

（三）鋼管鷹架平面高度應與女兒牆平齊，最上一層仍應加水平架。 

（四）構築施工之前應辦理下列事項 

   1.檢查材料有無缺陷 

   2.檢查器具、工具、安全帶、安全帽之性能 

   3.決定作業方法、分配勞工作業並監視作業狀況 

（五）三角鐵架之螺絲孔並二個，承包商須按其規格以 5 分×6 寸之螺絲予以全

數固定，以確保鷹架之穩固安全。 

（六）尼龍網及廣告帆布應以鐵絲確實綁紮固，廣告帆布應保持挺立。



陸陸陸陸、、、、防火設備及人員緊急疏散防火設備及人員緊急疏散防火設備及人員緊急疏散防火設備及人員緊急疏散、、、、緊急醫療措施緊急醫療措施緊急醫療措施緊急醫療措施 

一、防火設備 

易燃品須加管制，並設「嚴禁煙火」標示，於工務所及每層樓設乾粉滅火器， 

 

二、人員緊急疏散 

遇緊急事故，藉由公梯及升降梯疏散。 

 

三、緊急醫療措施 

本工地設有急救箱，工區附近特約診所及醫院無緊急醫療之用，另工程人員

均由雇主向保險公司代為投意外險。



柒柒柒柒、、、、環境保護措施環境保護措施環境保護措施環境保護措施（（（（噪音噪音噪音噪音、、、、振動振動振動振動、、、、空氣污染空氣污染空氣污染空氣污染、、、、廢土廢棄物防制廢土廢棄物防制廢土廢棄物防制廢土廢棄物防制）））） 

 

1.污水污染：施工污水應沈澱後排放。 

2.空氣污染：禁止廢棄物（例如模板）在工地燃燒。 

3.灰塵污染：工地易塵土發揚，應派人定期灑水。 

4.灌漿污染：防塵網應加高、土尾工拿模板擋注溢出之泥漿。（外側模板組立應

較內側為高）。 

5.粉塵污染：為防止外牆打石、噴漿、噴漆所造成粉塵飛揚，應設防塵網。 

6.樓板污水：泥作清洗工具，水泥渣會阻塞水管，應於每層樓設置洗工具槽。 

7.廢棄物之處理：回填。



捌捌捌捌、「、「、「、「建築物施工日誌建築物施工日誌建築物施工日誌建築物施工日誌」、「」、「」、「」、「建築物監造建築物監造建築物監造建築物監造（（（（監督監督監督監督、、、、查核查核查核查核））））報告表報告表報告表報告表」」」」、「、「、「、「建築物施工中建築物施工中建築物施工中建築物施工中

營造業專業人員督察記錄表營造業專業人員督察記錄表營造業專業人員督察記錄表營造業專業人員督察記錄表」」」」檢送備查時機檢送備查時機檢送備查時機檢送備查時機：：：： 

 
上開文件檢送備查時機分為兩階段： 

1. 申報屋頂層勘驗時-檢送自「開工」至「屋頂層」勘驗間之上開文件。 

2. 申請使用執照時-檢送自「屋頂層」勘驗至「竣工」間之上開文件。 

3. 施工日誌於申請使用執照時檢附。 



建築物建築物建築物建築物監造監造監造監造（（（（監督監督監督監督、、、、查核查核查核查核））））報告表報告表報告表報告表 

工程名稱  

建
雜照號碼         字第       號 登記碼    

開工日期 年  月  日 竣 工 日 期  年  月  日 填表日期   年  月  日  時 

勘驗 

項目 

 預定進度（﹪）  契約變更次數 次 契約工期  

實際進度（﹪）  工期展延天數 天 契約金額  

區分 監 督 項 目 
監督結果 

辦  理  情  形 備   註 
合格 不合格 

一一一一、、、、    建造建造建造建造（（（（雜項雜項雜項雜項））））執照列管事項查核執照列管事項查核執照列管事項查核執照列管事項查核        

二二二二    

、、、、    

監監監監    

督督督督    

依依依依    

設設設設    

計計計計    

圖圖圖圖    

說說說說    

施施施施    

工工工工 

1.放樣工程     

2.地質改良工程     

3.基礎工程     

4.模板工程     

5.混凝土工程     

6.鋼筋（鋼構）工程     

7.基地環境雜項工程     

8.主要設備工程     

9.其他 
    

區分 查 核 項 目 
查核結果 

辦  理  情  形 備   註 
合格 不合格 

三三三三
、、、、
查
核
材
料
規
格
及
品
質

查
核
材
料
規
格
及
品
質

查
核
材
料
規
格
及
品
質

查
核
材
料
規
格
及
品
質    

鋼
筋
（
鋼
骨
） 

1.ம度၂驗報告ਜ     

2.คᒟ৔鋼筋（鋼ମ）᛾

ܴਜ 
 

   

3.рቷ᛾ܴਜ     

混
凝
土 

1.ம度၂驗報告ਜ     

2.ෛᚆηᔠෳ報告ਜ     

     ᛾Ўҹߥ質ࠔ.3

其他     

ѤѤѤѤ、、、、其他約定監造事項其他約定監造事項其他約定監造事項其他約定監造事項 

 

 

    

ϖϖϖϖ、、、、查核ᛝകǺȜ建築ৣȝ  

註Ǻ1. ҁ表ࣁ執Չ建築ݤ第ϖΜϤచϷ建築ৣݤ第ΜΖచೕ定ु定Ƕ  

2.ҁ表填報時ᐒӵΠǺ)˞* 依建築ݤ第ϖΜϤచ܌定Ѹ໪勘驗೽分ǹҁ表ᔠଌ地Б主管建築ᐒᜢ備查Ƕ)˟* 

建築ৣݤ第ΜΖచ第Ѥී其他約定監造事項Ƕ)ˠ* 監造Γ辦理建築ৣݤ第ΜΖచ第一ීೕ定܌定事項Ƕ  

3.ҁ監造報表格Ԅ໻ୖٮԵǴӚᑜѱ۬ࡹள依建築ݤ第ϖΜϤచ第二項ೕ定ቚ෧ϐǶ  

4.契約工期߯ࡰঅ҅ࡕϐ契約工期Ǵ֖展延工期Ϸ不計工期天數Ƕ  

5.契約金額߯ࡰ契約變更設計ࡕϐ契約金額Ƕ  

6.ΎΜΟ年Μ一月ΜϤ日建築ৣݤ第ΜΖచঅ҅理җǴܴҢ建築ৣ໻ჹ建築׷਑ϐೕ格Ϸࠔ質ॄ查核ϐ

ೢǴ٠辦理其他約定監造事項ǴԿܭ施工БݤϐࡰᏤϷ施工Ӽӄϐᔠ查җᔼ造཰஑Һ工程Γ঩ॄೢǶ 

附表三 



    

建築物施工中營造業專任工程人員督察紀錄表    14141414----5555 
編號：        

一、工程名稱  

二、起造人  

三、承攬廠商  

四、填表日期 年  月  日  時   

五、工程進度概述 
 

 

預定進度（﹪）  

實際進度（﹪）  

六、督察按圖施工 
（營造業法第35條第 3款） 

 

 

督察項目 督察結果 辦理情形 備註 

合格 缺失   

（一）放樣工程     

（二）地質改良工程     

（三）假設工程（含施工架）     

（四）基礎工程     

（五）模板工程     

（六）混凝土工程     

（七）鋼筋（鋼構）工程     

（八）基地環境雜項工程     

（九）主要設備工程      

（十）其他     

七、處理下列之一事項

概述：（1）施工技術指

導及施工安全（2）解

決施工技術問題（3）

依工地主任之通報，處

理工地緊急異常狀況
（營造業法第三條第九

款、第三十五條第三及四

款） 

 

八、施工中發現顯有立

即危險之虞，應即時為

必要之措施之情形（營

造業法第三十八條） 

 

 

 

 

 

九、向營造業負責人報

告事項之記載（營造業法

第三十七） 
 

十、其他契約約定專任

工程人員應辦事項辦

理情形 

 

十一、督察簽章：【專任工程人員】                   

註： 1.本表之督察項目僅供參考，起造人得依工程性質及實際工程項目自行增減之。 

2.本表填報時機如下：（1）依營造業法第四十一條第一項規定辦理勘驗或查驗工程時；本表應檢送地方

主管建築機關備查。（2）建築物施工日誌填表人要求專任工程人員督察按圖施工、解決施工技術問題。

（3）專任工程人員依營造業法第三十五條第三款規定督察按圖施工時。（4）起造人於契約中約定。有

關上開填報時機及頻率明示於施工計畫書中。    
 



玖玖玖玖、、、、監造人需審查監造人需審查監造人需審查監造人需審查「「「「建築物施工日誌建築物施工日誌建築物施工日誌建築物施工日誌」，」，」，」，並留下審查紀錄並留下審查紀錄並留下審查紀錄並留下審查紀錄，，，，以供建築管理單位備以供建築管理單位備以供建築管理單位備以供建築管理單位備

查查查查。。。。 



建築物施工日誌        B14B14B14B14----4444 
表報編號：                                                                         

本日天氣：上午：      下午：                                     填表日期：    年    月    日(星期   ) 

工程名稱  承攬廠商名稱  

核定工期 天 累計工期 天 剩餘工期 天 工期展延天數 天 

開工日期 年   月   日 完工日期 年   月   日 

預定進度(%)  實際進度(%)  

一、依施工計畫書執行按圖施工概況（含約定之重要施工項目及完成數量等）： 

施工項目 單位 契約數量 本日完成數量 累計完成數量 備註 

      

      

營造業專業工程特定施工項目      

A.      

B.      

二、工地材料管理概況（含約定之重要材料使用狀況及數量等）： 

材料名稱 單位 設計數量 本日使用數量 累計使用數量 備註 

      

      

三、工地人員及機具管理（含約定之出工人數及機具使用情形及數量）： 

工別 本日人數 累計人數 機具名稱 本日

使用

數量 

累計使用數量 

      

      

四、本日施工項目是否有須依「營造業專業工程特定施工項目應置之技術士種類、比率或人數標

準表」規定應設置技術士之專業工程：□有□無 （此項如勾選”有”，則應填寫後附「建築物施工日

誌之技術士簽章表」） 

五、工地勞工安全衛生事項之督導、公共環境與安全之維護及其他工地行政事務： 

 

六、施工取樣試驗紀錄： 

七、通知協力廠商辦理事項： 

八、重要事項記錄： 

 

簽章：【工地主任】（註 3)： 

 
註 ： 1.依 營造業 法第三 十二條 第一項 第二款 規定， 工地主 任應按 日填報 施工日 誌；本 表

檢 送地方 主管建 築機關 備查。  
2.施工日 誌應包 含上開 欄位，惟本施 工日誌 格式僅 供參考，起造 人得依 工程性 質及實 際需

要 自行增 減之。  
3.本工程 依營造 業法第 三十條 規定須 置工地 主任者 ，由工 地主任 簽章； 免置工 地主任 者，
則 由營造 業法第 三十二 條第二 項所定 之人員 簽章。  

4.上開工 地主任 係為營 造業法 第三十 一條所 稱之工 地主任 。  
5.上開重 要事項 記錄包 含（ 1）主 辦機關 及監 造單位 指示（ 2） 工地 遇緊急 異常狀 況之通 報
處 理情形 （ 3）本日 是否 由專任 工程人 員督察 按圖施 工、解 決施工 技術問 題等。  

 


