
 

 

七美鄉戶政事務所標準作業流程圖 

請領姓名更改紀錄證明書 

權責單位 作業流程 作業期限 

1. 問候收件 

2.1 審核證件 
及申請人資格 

不符合 
2.2 列印一次告 
   知單並退件 

符合 

戶 
政 
事 
務 
所 

3.1 查對 
 戶籍資料 

符合 

隨 
到 
隨 
辦 

4. 教育程度查記 

  5. 列印申請書 
( 申請人簽章及繳費 ) 

6. 核發 

7. 歸檔 

 


